Merkblatt Gber Praktika und Referendariate
im Bundesministerium fir Bildung und Forschung (BMBF)

e Das BMBF ermdglicht Praktika im Rahmen vorhandener Kapazitaten, sofern deren
Durchfiihrung in Studien-, Prifungs-, Ausbildungsordnungen oder
Zulassungsvorschriften vorgeschrieben ist.

e Sowohl in Bonn als auch in Berlin bietet das BMBF Praktikumsplatze fir
Studierende an Hochschulen und Schiler/-innen an.

e Ferner besteht die Mdglichkeit, im Rahmen des juristischen Vorbereitungsdienstes
eine Verwaltungs-, Wahlpflicht- oder Wahlstation abzuleisten. Die Bewerbungen
von Referendarinnen/Referendaren sollten frihestens ein Jahr bzw. sechs Monate
vor Beginn der Station erfolgen.

e Bewerbungen fir ein Praktikum sind mindestens 6 Monate vor dem gewiinschten
Beginn der Ausbildungsstation mit den allgemein Ublichen Bewerbungs-
unterlagen (tabellarischer Lebenslauf, Kopie des Abiturzeugnisses, Kopien der
Leistungsnachweise, Immatrikulationsbescheinigung) und einem Auszug aus der
Studien- oder Prifungsordnung bzw. einer Bestdtigung der Hochschule, dass das
Praktikum vorgeschrieben ist, beim Personalreferat einzureichen.

e Geben Sie in Ihrer Bewerbung bitte unbedingt den genauen Praktikumszeitraum
an und in welcher Abteilung bzw. in welchem Referat Sie Ihr Praktikum
absolvieren mdchten. Informationen zu den Fachabteilungen und den Dienstsitzen
Bonn und Berlin entnehmen Sie bitte dem Organisationsplan
(http://www.bmbf.de/pub/orgplan.pdf).

e Das Praktikum sollte mindestens 4 Wochen dauern und grundsatzlich 3 Monate
nicht tbersteigen.

e Studentinnen und Studenten erhalten flur ein Praktikum eine monatliche
Aufwandsentschddigung von 300 €. Tatigkeiten, die weniger als einen Monat
ausgelibt werden, werden anteilig entschadigt.

e Fahrt- und Unterbringungskosten werden nicht erstattet.

e Die Bereitschaft zu Dienstreisen wird erwartet; die Kosten werden vom BMBF
getragen.

e Wahrend des Praktikums besteht kein Urlaubsanspruch.
e Das BMBF schlieBt mit der Praktikantin/dem Praktikanten vor Praktikumsbeginn

einen schriftlichen Praktikumsvertrag.
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